
 
Proiect cofinanţat din Fondul Social European prin Programul Operaţional Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013 

Fundaţia Casa de Meserii a Constructorilor 
Str. Justinian nr.11 A, sector 2, 020101, Bucureşti 
Tel:+4021 212.37.62/ 63/64; Fax +4021 212.37.61 
E-mail: office@picas.ro; www.picas.ro  

Pag. 1 / 14

 

 

DOCUMETATIA PENTRU OFERTANTI 
PENTRU  

ACHIZITIA „ SERVICII DE CONTABILITATE” 
 
 

 
Achizitor Fundatia Casa de Meserii a Constructorilor 

Titlu Proiectului Centre„PICAS”- Puncte de Informare, Consiliere 
si Asistenta Specializata pentru somerii si 
persoanele in cautarea unui loc de munca din 
sectorul de constructii” 

ID proiect POSDRU 57868 

Denumirea contractului de 
achizitie 

Contract de prestarii servicii 

Calitatea achizitorului Beneficiar al proiectului 

Obiectul contractului de achizitie Servicii de contabilitate   

Cod CPV 79211000-6 

 
1. INFORMATII GENERALE 
 
1.1. Achizitor 
 
Denumire: Fundatia Casa de Meserii a Constructorilor 

Adresa: str. Justinian, nr. 11ª, Sector 2, cod postal 020101, Bucuresti, Romania 

Persoana de contact: 

Ilie Simion 

Sergiu Olteanu 

Telefon: 0212123762 

 

E-Mail: simion.ilie@cmc.org.ro 
 

Fax: 0212123761 
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Adresa de internet: www.cmc.org.ro 

1.2. Termenul limita de depunere a ofertelor:   20.10.2010, ora 14.00 
 
1.3. Adresa unde se depun ofertele: la sediul achizitorului din str. Justinian, nr. 11ª, 
Sector 2, cod postal 020101, Bucuresti. 

 
 

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA 
2.1. Denumire contract de 
achizitie publica 

Contractul de achizitie publica de servicii de 
contabilitate 

2.2. Obiectul contractului de 
achizitii publice 

Contractul de servicii are ca obiect, in special, 
urmatoarele servicii de contabilitate: 

Inregistrarea in ordine cronologica a documentelor 
primare in articole contabile; 

Contabilitate analitica distincta; 

Semnarea si datarea documentelor aferente 
cheltuielilor efectuate pe proiect; 

Intocmirea registrului jurnal, registrului inventar, 
registrului de evidenta fiscala; jurnalelor de TVA 
aferente proiect PICAS 

Intocmirea balantei de verificare lunare aferente 
proiect PICAS ; 

Stabilirea obligatiilor de plata fata de buget, 
intocmirea documentelor pentru plata acestora; 

Consultanta si asistenta pentru emiterea, receptia, 
arhivarea documetelor si organizarea contabilitatii 
primare; 

Reprezentarea in relatiile cu organele de control 
ale Ministerului Finantelor Publice si ale 
Inspectoratului Teritorial de Munca; 

Intocmirea statelor de salarii si inregistrare lor la 
Inspectoratul de Munca; 

Intocmirea ordinelor de plata pentru contributiile 
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aferente salariilor; 

Intocmirea fiselor fiscale pentru angajati la sfarsit 
de an. 

In vederea dimensionarii corecte a  ofertei, 
ofertantii vor trebui sa ia in consideratiei si 
cerintele specifice cerute de AM POSDRU privind 
organizarea la nivelul Beneficiarului a contabilitatii 
(Anexa la Instructiunea nr. 6, respectiv 7 AM 
POSDRU). 

2.3. Locul de prestare a 
serviciilor: 

Sediu achizitorului 

2.4. Durata contractului de 
achizitie publica 

Contractul se va incheia pe o perioada de 3 ani de 
zile, pana la data de 31.08.2013. 

2.5. Estimarea valorii contractului Valoarea estimată a achizitiei este 60.000 lei, 
echivalentul a 14.057,45 euro. Evaluarea achizitiei 
a fost realizata in conformitate cu regulile privind 
estimarea valorii contratelor de achizitie publica 
prevazut OUG 34/2006. Contractul se incheie pe 
o perioada de valabilitate de 3 ani de zile. 

2.6. Finantarea achizitiei Fondurile pentru prestarea serviciilor respective 
sunt asigurate prin finantare din Fondul Social 
European prin Programul Operational Sectorial 
Dezvoltarea ResurselorUmane 2007-2013. 

 
3.  CRITERII MINIME DE CALIFICARE SI SELECTIE 
 

1. Situatia personala a 
candidatului/ ofertantului 
 
 

Declaratie privind eligibilitatea conform Anexei nr. 
2. 
Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile 
art.181 din OUG 34/2006 conform Anexei nr. 3. 

2. Capacitatea de exercitare a 
activitatii profesionale 
 
 

Dovada faptului ca persoana fizica autorizata sau 
societatea are dreptul de a desfasura servicii de 
contabilitate (certificat constatator ORC, statut, 
sau orice act justificativ) - cerinta obligatorie, 
dosarul nu mai poate fi completat ulterior. 
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3. Criterii minime de calificare si 
selectie 
 
 
 
 

Ofertantii trebuie sa dovedeasca ca cel putin un 
angajat este expert contabil autorizat de 
CECCAR. Experţii contabili vor trebui să elibereze 
o atestare în conformitate cu Standartul 
profesional nr. 22 Misiunea de examinare a 
contabilităţii, întocmirea şi prezentarea situaţiilor 
financiare- Ghid de aplicare, emis de CECCAR 
ediţia a-III-a revizuita 2008 referitoare la 
regularitatea si sinceritatea operatiunilor efectuate 
si vor semna documentele suport care însoţesc 
cererea de rambursare intermediară/finală (a se 
vedea cerintele specifice prevazute de Anexa la 
Instructiunea nr. 6, respectiv 7  privind 
achizitionarea serviciilor de contabilitate 
Expertul contabil nu trebuie sa fi fost sanctionat in 
ultimii 3 ani de carte Departamentul de etica sau 
de catre Comisiile de disciplina ale CECCAR. 
 
In vederea indeplinirii capacitatii tehnice si 
profesionale, ofertantii vor depune ca cerinta 
obligatorie dovedirea faptului ca au încheiat un 
contract de prestarii servicii de contabilitate in 
cadrul unui proiect strategic finantat din fondurile 
structurale. 
  
In scopul dovedirii criteriilor minime de calificare si 
selectie, ofertantii vor depune urmatoarele acte: 
 Carnetul de membru al CECCAR cu 

mentiunea “Activ” vizat pentru anul respectiv; 
 Certificatul fiscal eliberat de Administratia 

financiara teritoriala la care este arondat sediul 
persoanei fizice sau juridice –original; 

 Declaratia pe propria raspundere a expertului 
contabil din care sa rezulte ca nu a fost 
sanctionat in ultimii 3 ani de catre 
Departamentul de etica sau de Comisiile de 
disciplina ale CECCAR; 

 Contractul de prestarii servicii de contabilitate 
încheiat in cadrul unui proiect finantat din 
fonduri structurale sau orice alt document 
justificativ care sa dovedeasca indeplinirea 
cerintei obligatorii privind experienta similara. 
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4. CRITERIUL DE ATRIBUIRE 

 
Preţul cel mai scăzut. Oferta declarată câştigătoare va fi oferta depusă care are preţul cel 
mai scăzut 

 
 

5. PREZENTAREA OFERTEI 
 

5.1. Limba de redactare a ofertei  română  

5.2. Moneda in care este exprimat 
pretul contractului 

Lei 

5.3. Perioada de valabilitate a 
ofertei 

60 zile de la depunerea ofertei 

5.4. Modul de prezentare a 
propunerii tehnice SI propunerii 
financiare 

Ofertantul are obligaţia de întocmire a acesteia 
astfel încât, în procesul de evaluare, informaţiile 
din propunerea tehnică să permită identificarea 
facilă a corespondenţei cu specificaţiile tehnice 
minime din caietul de sarcini.  
 
Propunerea tehnică trebuie să fie semnată şi 
ştampilată pe propria răspundere, pe fiecare 
pagină, de către ofertant sau de către o persoană 
împuternicită legal de către acesta. 
Prezentarea propunerii financiare trebuie să 
permită identificarea facilă a corespondenţei cu 
specificaţiile tehnice minime din caietul de sarcini. 
Oferta trebuie să fie semnată şi ştampilată pe 
propria răspundere, pe fiecare pagină, de către 
ofertant sau de către o persoană împuternicită 
legal de către acesta. 
 
Fiecare ofertant are obligaţia de a depune oferta 
la adresa şi până la data limită pentru depunere şi 
îşi asumă riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forţa 
majoră. Oferta depusă la o altă adresă decât cea 
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stabilită prin documentaţia de atribuire sau după 
expirarea datei şi orei limită pentru depunere se 
returnează nedeschisă. 

5.5. Modificarea si retragerea 
ofertelor 

În cazul în care ofertantul doreşte să opereze 
modificări în oferta deja depusă, acesta are 
obligaţia de a asigura primirea şi înregistrarea 
modificărilor respective de către autoritatea 
contractantă până la data limită de depunere a 
ofertelor. Pentru a fi considerate parte a ofertei, pe 
plicul exterior se va marca, în mod obligatoriu, 
inscripţia „MODIFICĂRI”. Dacă plicul nu este 
marcat corespunzător, autoritatea contractantă nu 
îşi asumă nici o responsabilitate pentru rătăcirea 
ofertei. 

5.6. Termenul de executie a 
contractului 

Serviciile se vor presta in termen maxim de 30 de 
zile de la data incheierii contractului. 

5.7. Modalitati de contestare a 
deciziei achiziitorului 

Operatorii economici, respectiv ofertantii pot sa 
faca contestatie cu privire la continutul 
documentatiei de atribuire in termen de maxim 6 
zile de la publicarea acesteia.  

Decizia de atribuie va putea fi atacata cu plangere 
la instanta de drept comun competenta de la 
domiciliul achizitorului. 

5.8. Clauze contractuale 
obligatorii, inclusiv conditii de 
actualizare / modificare a pretului 
contractului de achizitie 

Contractul de achizitie se va rezilia de drept fara 
formallitati prealabile si fara interventia vreunei 
instante de judecata si/sau organ cu atributii 
jurisdictionale, la data admiterii de catre comisia 
desemnata de catre achizitor a contestatiei 
depusa impotriva deciziei de atribuire 
acontractului de achizitie. 

Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta 
oricand contractual de achizitie, in cazul incalcarii 
grave a contractului, printr-o notificare scrisa 
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adresata furnizorului/prestatorului, fara nici o 
compensatie si punere in intarziere prealabila si 
fara interventia vreunei instante judectoaresti ori 
vreunui organ cu atributii jurisdictionale. 

Pretul contractului de achizitie este ferm si 
neajustabil pe toata durata contractului. 

Plata se va face numai prin transfer bancar, OP 
sau nternet banking, pe baza de factura emisa de 
catre furnizor/prestator, in termen de 15 zile 
lucratoare de la primirea facturii. 

Contractul de achizitie va contine datele de 
identificare ale partilor semnatare, obiectul, 
valoarea, durata contractului, conditii de reziliere, 
de receptie si punere in functiune, service, 
garantie etc. 

 
Aprob, 

 
Angela Cristescu 

Director Fundatia Casa de Meserii a Constructorilor 
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  Anexa nr. 1 

__________________ 
   (denumirea/numele) 

FORMULAR DE OFERTA 
 

Catre .................................................................................................... 
                     (denumirea autoritatii contractante si adresa completa) 

 
Domnilor, 
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai 

ofertantului  
_________________________________________________, ne oferim ca, in 
conformitate 

(denumirea/numele ofertantului) 
cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestăm 
_____________________________________________________________________
________, 
 (denumirea serviciilor) 
pentru suma de _________________________ (moneda ofertei). 
                                     (suma in litere si in cifre) 
Platibila__________________în termen de 15 zile de la emiterii facturii la care se 
adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de _________________________. 

                                                            (suma in litere si in 
cifre) 

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa 
prestăm serviciile in conditiile prevăzute în caietul de sarcini. 

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 
__________ 
___________________zile, respectiv pana la data de 
___________________________, si 
        (durata in litere si cifre)      (ziua/luna/anul) 
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea 
perioadei de valabilitate. 

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta 
oferta, impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta 
noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi. 

5. Precizam ca: 
     _ 
    |_|   depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de 
oferta separat, marcat in mod clar "alternativa"; 
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     _ 
    |_|   nu depunem oferta alternativa. 
            (se bifeaza optiunea corespunzatoare) 

6. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca 
fiind castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu 
prevederile din documentatia de atribuire. 

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau 
orice alta oferta pe care o puteti primi. 
 

Data _____/_____/_____ 
 

_____________, in calitate de _____________________, legal autorizat sa 
semnez 
                 (semnatura) 
 
oferta pentru si in numele ____________________________________. 
                                                       (denumirea/numele operatorului 
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Anexa nr. 2 
OPERATOR ECONOMIC 
  ____________________ 
           (denumirea/numele) 
 
 
 

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA 
 
 

 
Subsemnatul, reprezentant imputernicit al 

_______________________________,  
                                                                                                (denumirea/numele si 
sediul/adresa operatorului economic) 
 
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor 
aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 180 
din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de 
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de 
concesiune de servicii, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare 
definitiva a unei instante judecatoresti pentru participarea la activitati ale unei 
organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/ sau spalare de bani.  
 De asemenea, declar ca la prezenta procedura nu particip in doua sau mai 
multe asocieri de operatori economici, nu depun candidatura/oferta individuala si o alta 
candidatura/oferta comuna, nu depun oferta individuala, fiind nominalizat ca 
subcontractant in cadrul unei alte oferte.  

 Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare 
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul 
verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 

 Prezenta declaratie este valabila pana la data de 
_________________________ . 
                                                                                               (se precizeaza data 
expirarii perioadei de valabilitate a ofertei) 
 
    Data completarii ...................... 
 
Operator economic, 
_________________ 
(semnatura autorizata 
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Anexa nr. 3 
 
OPERATOR ECONOMIC 
  _____________________ 
 
     (denumirea/numele) 

DECLARATIE  
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 

 
 
Subsemnatul(a).................................................. [se insereaza numele 

operatorului economic-persoana juridica], in calitate de ofertant/candidat/concurent la 
procedura de ......................... [ se mentioneaza procedura] pentru achizitia de 
.................................................................................. [se insereaza, dupa caz, 
denumirea podusului, seriviului sau lucrarii si codul CPV], la data de.............. [se 
insereaza data], organizata de ................................................ [se insereaza numele 
autoritatii contractante], 

declar pe proprie raspundere ca: 
a) nu sunt în stare de faliment ori lichidare, afacerile mele nu sunt conduse de un 

administrator judiciar sau activităţile mele comerciale nu sunt suspendate si nu  
fac obiectul unui aranjament cu creditorii, De asemenea, nu sunt într-o situaţie 
similară cu cele anterioare, reglementată prin lege; 

b) nu fac obiectul unei proceduri legale pentru declararea mea în una dintre 
situaţiile prevăzute la lit. a); 

c) mi-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de 
asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în 
conformitate cu prevederile legale în vigoare în România sau în ţara în care 
este stabilit pana la data solicitata................. 

d) nu am fost condamnat, în ultimii trei ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe 
judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru 
comiterea unei greşeli în materie profesională; 

 Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare 
detaliu si inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul 
verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem. 

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea 
sunt pasibil de incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii. 
 
           Operator economic, 
                            …………………………. 

                                                                                               (semnatura autorizata ) 
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Anexa nr. 4 

 
OPERATOR ECONOMIC 
  _____________________ 
 

     (denumirea/numele                                                                                                                       

................................  
    <denumirea/numele> 

DECLARAŢIE 
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR PRESTĂRI DE SERVICII ÎN ULTIMII 3 ANI 

 
    Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ................................... 
<denumirea/numele şi sediul/adresa candidatului/ofertantului>, declar pe propria 
răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate 
în tabelul anexat sunt reale.  
    Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare 
detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul 
verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, 
orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.  
    Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, 
alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ................... 
(denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi 
financiar în legătură cu activitatea noastră.  
 
    Operator economic, 
………........................ 
(semnătură autorizată 
 

Nr. 
Crt. 

Entitate 
Legala 

Obiectul 
Contractului 

Cod 
CPV 

Denumirea/numele 
beneficiarului / 
clientului si Adresa 

Calitatea 
Furnizorului 
*) 

Pret 
total 
contract

Procent 
indeplint 
de 
furnizor 
(%) 

Cantitate Perioada 
de derulare 
a 
contractului 
**) 

 1 2 3 4 5 6 7 8 9 
 

          
1.          

 
2.          
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        ___________  
  
 
 
  *) Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului, care poate fi 
de: contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie); contractant 
asociat; subcontractant.  
   **) Se vor preciza data de începere şi data de finalizare a contractului.  
   Nu se vor prezenta mai mult de 15 referinţe (în cazul unei asocieri de operatori 
economici, suma referinţelor prezentate de aceştia nu trebuie să depăşească numărul 
15)
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 Anexa nr. 5 
 
OPERATOR ECONOMIC 
  _____________________ 
 
 

     (denumirea/numele 

EXPERIENTA SIMILARA 

 
    1. Denumirea si obiectul contractului: 
        Numarul si data contractului: 
 
    2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului: 
        Adresa beneficiarului/clientului: 
        Tara: 
 
    3. Calitatea in care a participat la indeplinirea contractului: 
 
    4. Valoarea contractului exprimata in moneda in care s-a incheiat contractul                    
 
 
 
Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]     
 
Ofertant,……....……………………….. 
(semnatura autorizata)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 


